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Aktion 1.1 Jugendbegegnungen mit Programmländern

Wichtige Hinweise zum Ausfüllen des Schlussberichtsformulars / Stand März 2010

Nachfolgend haben wir Ihnen einige Tipps und Vorlagen zusammengestellt, die Ihnen die Erstellung eines übersichtlichen und den formalen Grundlagen entsprechenden Schlussberichtsformulars erleichtern sollen. Das jeweils aktuelle Formular finden Sie unter:  ( http://www.jugend-in-aktion.de/aktionsbereiche/jugendbegegnungen/
Bitte beachten Sie, dass der vollständige Abschlussbericht spätestens zwei Monate nach Beendigung des geförderten Projekts (Projektende + 60 Tage) einzureichen ist. Im Fall der Nichteinhaltung dieser Frist ist die Nationalagentur berechtigt, alle bereits geleisteten Vorauszahlungen zurückzufordern und noch zu leistende Abschlusszahlungen nicht vorzunehmen.
Teilnehmerlisten
· Bitte verwenden Sie unbedingt neue TN-Liste + E-Mail-Adressen der TN angeben (werden zu Evaluationszwecken benötigt / siehe Auch Art. I.10 des Vertrags)

· Für jedes beteiligte Land bitte eine extra Liste benutzen

· Unbedingt das Datum des An- und Abreisetages angeben

· Die Teilnehmerlisten sind für alle Gruppen im Original erforderlich und müssen handschriftlich unterschrieben sein.
· Auch von dem Vorbereitenden Planungsbesuch ist eine Teilnehmerliste einzureichen

· Ebenfalls für Vor- und / oder Nachbereitungstreffen, die über die Außergewöhnlichen Kosten gefördert wurden, benötigen wir  entsprechende TN-Listen
· Das Alter der Jugendlichen und BetreuerInnen angeben, nicht das Geburtsdatum

· Die TeilnehmerInnen(TN), Honorarkräfte (H) und TeamerInnen (T)  bitte gesondert kennzeichnen.
Abschlussbericht
Teil I – Teil II Angaben zum Projekt / Zuwendungsempfänger

Füllen Sie bitte alle Felder vollständig aus.
Die Unterschrift der/des gesetzlichen VertreterIn muss handschriftlich erfolgen (Stempel alleine ist nicht ausreichend).
Teil III Partnerorganisation(en) / -gruppe(n)

Tragen Sie hier bitte ausschließlich die Partnerorganisationen ein, die zum Zeitpunkt der Bewilligung nicht angegeben waren und begründen Sie deren Teilnahme.
Bitte beachten Sie, dass uns für die von der Antragstellung abweichenden Partner-organisation(en) / -gruppen die entsprechenden Partnervereinbarungen vorliegen müssen. 

Teil IV ProjektteilnehmerInnen

Angaben zu den direkt am Projekt beteiligten Jugendlichen:

· Hier bitte nur die Jugendlichen eingetragen, die tatsächlich an der Jugendbegegnung teilgenommen haben

· Auch die Angaben nach Geschlecht und Altersgruppen müssen eindeutig sein und mit den TN-Listen übereinstimmen

Angaben zu den direkt am Projekt beteiligten TeamerInnen:

· Hier bitte die BetreuerInnen eintragen, die tatsächlich an der Jugendbegegnung teilgenommen haben 

· Wenn Honorarkräfte / DolmetscherInnen auch BetreuerInnen waren, bitte gesondert kennzeichnen
Teil V Projektumsetzung

Bitte beantworten Sie alle Fragen ausführlich. Als Richtwert empfehlen wir Ihnen pro Frage max.  1 Seite auszufüllen. 

Beachten Sie bitte unbedingt, dass aus dem Tagesprogramm der tatsächliche Ablauf der Jugendbegegnung und die Anzahl der Übernachtungen eindeutig hervorgeht.
Teil VI Finanzbericht

· Bitte füllen Sie in  Teil A nur die Positionen aus, für die Sie auch eine Bewilligung erhalten haben
· In Teil B müssen die Angaben zur Kofinanzierung vollständig aufgeführt sein. Durch Ihre Unterschrift im Abschlussbericht bestätigen Sie, dass keine Fördermittel aus dem Kinder- und Jugendplan des Bundes oder den Jugendwerken (DFJW und DPJW) sowie aus anderen europäischen Förderprogrammen  verwendet wurden. Bitte übersenden Sie uns ggf. erhaltene Bewilligungsbescheide. 
· Die in Teil C / Erläuterung der Kosten aufgeführten Beträge müssen mit denen, die in Teil A angegeben sind, identisch sein. 

Für die Positionen Reisekosten, außergewöhnliche Kosten und Kosten für Folgemaßnahmen – sofern bewilligt – bitte unbedingt entsprechende Übersichtslisten  ausfüllen.

Bitte beachten Sie außerdem:

· Umschichtungen zwischen Förderpositionen, die auf Grund von Pauschalen oder Pauschaltarifen finanziert werden und anteilsfinanzierten Positionen oder umgekehrt, sind nicht zulässig
· Belege, Rechnungen, Quittungen etc., ungeachtet der steuerlichen Aufbewahrungsfristen, müssen  für eine Frist von 5 Jahren nach Ausstellung des Abschlussbescheids aufbewahrt werden und jederzeit zu Prüfungszwecken durch uns, die EU-Kommission oder beauftragte Dritte einsehbar sein. 

Folgende Kriterien eines ordnungsgemäßen Belegs müssen erfüllt sein:

· Name und Anschrift des Lieferanten / des Zahlungsempfängers

· Name und Anschrift des Empfängers / des Zahlenden 

· Menge und Bezeichnung der Gegenstände / der Dienstleistung (wofür wurde der Betrag bezahlt)

· Betrag, Datum

· Sachliche und rechnerische Richtigzeichnung des Leistungsempfängers.
Abrechnung der internationalen und nationalen Reisekosten

Abgerechnet werden können ausschließlich Reisekosten vom Wohnort zur Jugendbegegnung und ggf. zum Vorbereitungsbesuch und zurück.
Nutzen Sie hierfür den Vordruck „Übersicht der entstandenen Reisekosten“  und übersenden Sie bitte uns alle hier aufgeführten Rechnung/en, Beleg/e  bei Nutzung von Bus, Bahn. Flugzeug, Fähre, etc.), aus der/dem/denen hervorgeht:

· Wie viele TeilnehmerInnen

· Wie viele TeamerInnen / Honorarkräfte

· Wann

· Wohin gereist sind

· Kosten

Bitte kleben Sie die Belege übersichtlich auf (bei mehreren Belegen ist es sinnvoll diese zu nummerieren).

Relevante Daten (wie Reisedatum, Betrag, Ort usw.) bitte hervorheben. 

Bei ausländischen Belegen den Umrechnungskurs in Euro (Datum des Belegs) mit Umrechnungsgrundlage beilegen (z.B. Internet:  ( http://www.oanda.com/lang/de/currency/converter/)
Bitte geben Sie auf der Übersichtsliste an, um welches Verkehrsmittel es sich handelt.

Übergepäck, Umbuchungen, Versicherung, Tankquittungen und Taxikosten usw. können nicht als internationale Reisekosten abgerechnet werden. 
Bei Nutzung eines privaten bzw. trägereigenen Fahrzeugs, eines Reisebus oder Mietfahrzeugs bitte zusätzlich nachfolgendes Formular „Reisekosten national/international“ ausfüllen sowie einen Nachweis über die Km-Angabe beifügen    (z. B. Internet-Routenplaner).
Reisekosten (national / international)
Bitte beachten Sie, dass dieses Formular für jede Person bzw. Gruppe ausgefüllt werden muss, für die u. g. Reisekosten beantragt werden.
	Privatfahrzeug
	
	Trägereigenes
Fahrzeug
	
	Reisebus
	
	Mietfahrzeug 

(Autovermietung)

	Wie viele Personen reisten mit:      
	
	Wie viele Personen reisten mit:      
	
	Wie viele Personen reisten mit:       
	
	Wie viele Personen reisten mit:      

	Es können die Kosten für die Fahrt vom Heimatort zur Jugendbegegnung/ Einsatzstelle und zurück abgerechnet werden

	Km-Angabe (Internetauszug) 

von:         

nach:       

=              km
	
	Km-Angabe (Internetauszug ) 

von:         

nach:       

=              km
	
	Rechnung des Unternehmens

 FORMCHECKBOX 
  liegt bei
	
	Km-Angabe (Internetauszug) 

von:         

nach:       

=              km

	Bundesreisekosten-gesetz:                     km-Pauschale

von  € 0,30  / PKW 

0,30 € x        km 

=  €       


	
	Bundesreisekosten-gesetz:                         km-Pauschale

von € 0,30  / PKW 

0,30 € x        km 

= €       


	
	
	
	Bundesreisekosten-gesetz:                         km-Pauschale

von € 0,30 / PKW 

0,30 € x        km 

=  €       


	Kosten:  €       


	
	Kosten: €       
	
	Kosten:  €      
	
	Kosten: €      

	Fahrten während der Begegnung können nicht unter o. g. Reisekosten abgerechnet werden


Begründung:      
     ,
     









Ort, Datum



Unterschrift

Übersicht der entstandenen Reisekosten
Abrechnung der internationalen / nationalen Reisekosten - nur abzurechnen, wenn auch beantragt und bewilligt
 FORMCHECKBOX 
 für die Jugendbegegnung 

 FORMCHECKBOX 
 für den Vorbereitungsbesuch 

	Von      
nach ....     
gereist
	Reisedatum


	Beleg für.......,  z.B. Gruppenticket, Platzkarte/n usw. 

Belegnummer bitte auch auf die Belege schreiben!

Betrag und Datum auf Beleg hervorheben!
	Anzahl der 

TeilnehmerInnen =  TN

TeamerInnen = T

Honorarkräfte = H
	Reisekosten in Euro

100% 


	Von JUGEND für 

Europa auszufüllen

	     
	     
	1      
	     
	     
	

	     
	     
	2      
	     
	     
	

	     
	     
	3      
	     
	     
	

	     
	     
	4      
	     
	     
	


Die/der Antragstellerin bestätigt,  die eingereichten Belege vorgeprüft zu haben

     ,       












Ort, Datum




Unterschrift

Aussergewöhnliche Kosten

nur abzurechnen, wenn auch beantragt und bewilligt
	Quittung, Beleg, Rechnung o. ä. für: 

(z.B. Vorbereitung der TeilnehmerInnen / Honorar / Visum, etc.) 

Belegnummer bitte auch auf die Belege schreiben

Bitte Betrag und Datum auf Beleg hervorheben
	Kosten 100% 
	Von JUGEND für Europa

auszufüllen

	1         

	     
	

	2         

	     
	

	3         

	     
	


Die/der Antragstellerin bestätigt, die eingereichten Belege vorgeprüft zu haben

     ,       
Ort, Datum




Unterschrift

Kosten für Folgemaßnahmen

nur abzurechnen, wenn auch beantragt und bewilligt
	Quittung, Beleg, Rechnung o. ä. für: 

(z.B. Druck- oder Portokosten für Dokumentationen, Flyer, Pressemitteilungen, etc.)
Belegnummer bitte auch auf die Belege schreiben

Bitte Betrag und Datum auf Beleg hervorheben
	Kosten 100% 
	Von JUGEND für Europa

auszufüllen

	1         

	     
	

	2         

	     
	

	3         

	     
	


Die/der Antragstellerin bestätigt, die eingereichten Belege vorgeprüft zu haben

     ,       
Ort, Datum




Unterschrift
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